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- Căn cứ Điều lệ Hội Đông y Việt Nam.
- Thực hiện Kế hoạch số 328/KH-HĐY ngày 25/6/2019 của Ban Thường trực Trung ương Hội Đông y Việt Nam về việc "Tổ chức Đại hội các cấp tiến tới Đại hội đại biểu toàn quốc Hội Đông y Việt Nam lần thứ XIV, nhiệm kỳ 2020 - 2025".
- Thực hiện Kế hoạch số 90/KH-HĐY ngày 01/7/2019 của Ban Thường trực Hội Đông y thành phố Hà Nội về việc "Tổ chức Đại hội đại biểu Hội Đông y thành phố Hà Nội lần thứ XII, nhiệm kỳ 2020 - 2025".

- Được sự đồng ý của Hội Đông y thành phố Hà Nội và UBND ........... về việc cho phép Đại hội Hội Đông y .......................................
- Để phát huy dân chủ, tập trung trí tuệ, nâng cao nhiệm vụ của đại biểu Đại hội, đề nghị đại biểu Đại hội thực hiện tốt những quy định sau:

1. Nội dung nhiệm vụ của Đại hội

Đại hội Hội Đông y ............................ lần thứ ..., nhiệm kỳ 2020 - 2025 thực hiện những nội dung, nhiệm vụ sau:

1.1. Tổng kết việc thực hiện nghị quyết Đại hội nhiệm kỳ 2015 – 2020 và phương hướng nhiệm vụ nhiệm kỳ 2020 - 2025. 
1.2. Bầu Ban chấp hành, Ban kiểm tra Hội Đông y khoá ..., nhiệm kỳ 2020 - 2025.

1.3. Bầu Đại biểu tham gia BCH Hội Đông y thành phố Hà Nội khoá XII, nhiệm kỳ 2020 - 2025.

1.4. Bầu đoàn đại biểu đi dự Đại hội Hội Đông y thành phố Hà Nội khoá XII, nhiệm kỳ 2020 - 2025.

2. Thời gian làm việc và địa điểm Đại hội 

2.1. Thời gian Đại hội

Đại hội làm việc một buổi sáng từ ............đến .......... ngày ...../..../ 2020.
2.2. Địa điểm Đại hội:  ………
3. Đoàn Chủ tịch Đại hội
3.1. Đoàn chủ tịch Đại hội là cơ quan điều hành công việc của Đại hội, làm việc theo nguyên tắc tập trung, dân chủ, quyết định theo đa số. Đoàn chủ tịch Đại hội do BCH Hội Đông y ........................khóa .... giới thiệu. Đại hội biểu quyết về số lượng và nhân sự cụ thể. 

3.2. Nhiệm vụ của Đoàn Chủ tịch

- Điều hành công việc theo chương trình và quy chế làm việc đã được Đại hội biểu quyết thông qua.

- Hướng dẫn Đại hội thảo luận, lấy biểu quyết các vấn đề về nội dung các văn kiện của Đại hội.

- Điều hành việc hiệp thương dân chủ bầu Ban chấp hành nhiệm kỳ 2020 – 2025 và đại biểu đi dự Đại hội đại biểu Hội Đông y Thành phố lần thứ XII.

4. Đoàn thư ký Đại hội
1. Đoàn thư ký Đại hội: 

Là những đại biểu chính thức của Đại hội, do Ban chấp hành Hội khóa…. giới thiệu để Đại hội bầu bằng biểu quyết giơ tay. 

2. Nhiệm vụ của Đoàn thư ký:

- Ghi biên bản Đại hội, tổng hợp ý kiến của các đại biểu đóng góp vào các nội dung văn kiện Đại hội và ý kiến chỉ đạo của lãnh đạo cấp trên.

- Dự thảo Nghị quyết Đại hội và trình dự thảo Nghị quyết để Đại hội tham gia ý kiến để biểu quyết.

- Tiếp nhận phiếu đăng ký phát biểu của Đại hội và các tài liệu khác có liên quan đến Đại hội chuyển cho Đoàn chủ tịch Đại hội.
5. Ban thẩm tra tư cách Đại biểu
1. Ban thẩm tra tư cách đại biểu là cơ quan giúp việc của Đại hội, thành viên là những đại biểu chính thức am hiều công tác tổ chức, cán bộ và công tác kiểm tra, giám sát, nắm vững nguyên tắc và Điều lệ Hội. Ban chấp hành Hội Đông y Thành phố khóa X giới thiệu, Đại hội sẽ biểu quyết số lượng và danh sách Ban thẩm tra tư cách đại biểu.

2. Ban thẩm tra tư cách có nhiệm vụ:

- Xem xét báo cáo của các cấp Hội về việc chấp hành nguyên tắc, thủ tục, tình hình và kết quả bầu cử đại biểu, những vấn đề liên quan đến tư cách đại biểu.

- Xem xét, báo cáo danh sách đại biểu đã được các Chi hội cơ sở bầu đi dự Đại hội.

- Báo cáo với Đại hội kết quả thẩm tra tư cách đại biểu để Đại hội xem xét, biểu quyết công nhận.

6. Bầu cử Đại hội

- Căn cứ Điều 22 Nghị định 45/NĐ-CP  của Chính phủ về tổ chức và quản lý Hội. 
- Tại Đại hội Đoàn Chủ tịch điều hành, tổ chức việc bầu BCH, Ban kiểm tra, Ban thẩm tra tư cách Đại biểu và bầu đại biểu đi dự Đại hội đại biểu Hội Đông y thành phố Hà Nội. 

- Việc bầu cử BCH Hội khoá ..... theo nguyên tắc hiệp thương, số lượng uỷ viên BCH Đại hội thống nhất và thông qua. BCH hội khoá ...... bầu Chủ tịch, các Phó chủ tịch, ủy viên thư ký và phân công cho các uỷ viên trong BCH.
- Chỉ có những đại biểu chính thức dự đại hội, đang có mặt tại Đại hội mới được quyền bầu cử. Những trường hợp vi phạm nguyên tắc, thủ tục bầu cử, những khiếu nại về bầu cử thì báo cáo với Đoàn Chủ tịch Đại hội để đưa ra Đại hội xem xét giải quyết.
VII. VỀ NHIỆM VỤ CỦA ĐẠI BIỂU

     - Đi họp đúng giờ và chấp hành thời gian theo quy định của Đại hội

- Tham gia xây dựng, biểu quyết và thực hiện các nội dung chương trình của Đại hội.

- Ứng cử, đề cử và bầu cử đại biểu vào BCH Hội Đông y quận (huyện)…..và đại biểu dự Đại hội cấp trên.

- Không giải quyết công việc riêng trong thời gian dự Đại hội. Điện thoại để ở chế độ rung. 

- Thực hiện ứng xử có văn hóa trong Đại hội. Các đại biểu dự Đại hội ngồi đúng vị trí quy định, đeo phù hiệu Đại hội ở bên ngực trái, mặc trang phục đẹp, lịch sự. 
- Chấp hành đầy đủ các quy định của Đại hội và có trách nhiệm góp phần vào sự thành công của Đại hội.

VIII. QUY ĐỊNH VỀ PHÁT BIỂU Ý KIẾN TẠI ĐẠI HỘI:

- Đại biểu muốn phát biểu ý kiến hoặc tham luận phải đăng ký với Đoàn Thư ký, Đoàn Chủ tịch chỉ định mới được phát biểu ý kiến. Phát biểu ý kiến ngắn gọn, chuẩn bị bằng văn bản, thời gian trình bày tối đa là 07 phút và gửi lại bài phát biểu tại Đoàn Thư ký. Nếu đại biểu phát biểu không chuẩn bị bằng văn bản, nếu được phép của Đoàn Chủ tịch  thì phát biểu không quá 5 phút. Vì điều kiện thời gian không cho phép phát biểu tại Đại hội các đại biểu gửi lại nội dung phát biểu đó cho Đoàn Chủ tịch để tổng hợp, các bài viết của đại biểu gửi Đoàn chủ tịch có giá trị như phát biểu trực tiếp tại Đại hội.

- Các đại biểu được cung cấp các tài liệu cần thiết theo quy định của Đại hội. Không được tự ý phát tán các tài liệu khác ngoài quy định của Đại hội. Được quyền trình bày quan điểm, ý kiến của mình trong Đại hội nhưng không được tuyên truyền vận động cho ý kiến riêng của mình. 

Trên đây là Quy chế làm việc của Đại hội đại biểu Hội Đông y …....khóa ……nhiệm kỳ 2020 – 2025.
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